Firat Universitesi Rektorltgii

Keban Meslek
Yiksekokulu

3.1.0SYM Sinav Sonucu Yerlesen Ogrenci Kayit Siireci

Ogrenci Ogrenci Isleri Y iiksekokul Sekreteri Miudir Ogrenci Isleri Daire
.| Baskanh

SYM tarafindan diizenlen
sinav sonucu Meslek
Yiiksekokulumuzu kazanan
ogrenci e-devlet tizerinden
ayit islemini vapar,

Asama 1

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................

OSYM tarafindan diizenlenen sinav
sonucu okulumuzu kazanan 6grenci
e-devlet tizerinden kayit islemini
yapmamig/yapamamis ise ilgili
evraklar ile birlikte kayit
doéneminde gelerek kayit islemini

yvapar
CATE 5

Asama 2

elge ve bilgiler uygu
ve tamam mi1?

Asama 3

EVET

1

Kayit islemini gergeklestiren

ogrencilerin evraklar tist yazi ile EBY'S
tizerinden Ogrenci Isleri Daire »( PARAF — > ONAY

Baskanligina bildirilir.

Asama 4

Y

7 S ; : SUREC
( Qnaylanan evrak arsivlenir \€ SONLANDIRILIR
\SUREC SONLANDIRILIR / : :

Asama 5
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3.2.0grenci Ders Kayit Siireci

Ogrenci Bolum Ogrenci Isleri R mafor Ogretim | Ilgili Banka Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi
Uyesi (Ilgili Danisman) i
niversite Senatosunun belirledigi
Akademik Takvime gore ders kayit
tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Gerekli otomasyon yazilinum
kullanima acgar.
A 4

Ogrencinin 8grenim durumu ve
uyruguna bagh olarak;

1. TC. vatandas ise ve 4 yillik siire
dolmamus ise har¢ ddemesi yapmaz.
4. yildan sonra ilgili bankaya harg
odemesi yapar.

2. Ozel 6grenci statiistinde
okuyanlar ilgili bankaya harg ticreti -~ .

h 4

6demesi yapar. :
3. Yabanci uyruklu dgrencilerden
TC. tarafindan veya kendi iilkeleri
tarafindan burslu olanlar 6deme
yapmaz.
Diger dgrenciler ilgili bankaya harg
odemesi yapar.
Harg Ucreti " [leili hesaba 6deme ™
| gili hesaba 6deme
Odemeli mi? H— EVEE L yapilir. ) EVE
soRONIRy Ogrenci sistem iizenden kendi
kullanici adi ve sifresi ile
?3 N HAYIR » Miifredatta yer alan dersleri seger,
b= kontrol ve kesinlestirme iglemi
o yaparak kayitlarini yapar.
<
HAYTR T Uygun mu?
¢ EVELE
i““ Ders kaydi

yapildi n1?

EVET

(SUREC SONLANDIRIL%




3.3.Ogrenci Ders Muafiyet Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Ogrenci

Firat Universitesi Rektorligi

Keban Meslek

Boliim

HAYIR

\ 2

Okulumuz 6grencisinin daha 6nce bir
Yiiksekogretim Kurumunda almig ve

bagarili

oldugu derslere ait transkript belgesi bir
dilekge ile Boliim Baskanlhigina onayh

olarak
eksiksiz teslim eder.

erekli incelemeyi yaparak
intibak formu diizenler ve

Yiksekokulu

Miudirlik

Meslek Yiiksekokulu
Y onetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi

HAYIR

Miidiirlige gonderir.

Ogrenci Ogrenci isleri
—+|otomasyonundan Ders Kaydini
yapar ve kesinlestirir.

Bolum karar dogrultusunda]
asagidaki islemleri yapar: 1.
Ogrenciyi bilgilendirir ve Ders
Kaydi  yapmasi

istenir. 2
ai

Ogrenci isleri gerekli evraklarla
birlikte Meslek Yiiksekokulu
Yonetim kurulu giindemine dahil
eder

-~ YK inceleme sonucu -

- _MUAFIYET UYGUN MU?

Y onetim Kurulu karari intibakta
belirtilen ders formu ile birlikte
Boiime ve Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi na bildirmek tizere st
yazi ile Dekanin onayina agar.

«————EVET

A 4

Ilgili dersler otomasyon
uzerinde Ogrencinin

Danisman atama islemi yapilir.

3. Boliim Ogrenci isleri 6grencinin
trankriptinde muaf oldugu dersleri
isler.

Miidiir onay1

\ 4

sayfasina iglenir.

_ | Ders kaydi Danisman

HAYIR

> . .
tarafindan incelir.

)

Uygun mu?

EVET

ﬁtire Baskanlig1 gerekl
diizenlemeyi yapmasi ici

\ bilgilendirilir
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3.4, Ogrenci Kayit Dondurma Siireci

Ogrenci Boliim Miidiirliik Yiiksekokul Yénetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Baskanhg:

ademik Takvimde belirtien
siire igerisinde 6grenci kayit

;;‘ dondurma mazeretini belirten

g dilekgesini ve diger belgelerini EVET

< e g i

::r Bolum Baskanligina eksiksiz

olarak teslim eder.
: HeTER 08t HAYIR
bilgilendirilir <
) 4

Evrak Kayit Birimi tarafindan
kontrol edilerek eksiksiz alian
evraklar kaydedilerek, Ogrenci Isleri
kontrolii ve Meslek Yiiksekokulu

(N Yonetim Kurulu glindemine dahil

s eder.

=

<

Ur

<

kabul edilmedigine dair yazi
yazilir.
Kayit dondurma islemi kabul —HAYIR
edilmeyen 6grencinin evraklari ‘
arsivlenir

K inceleme sonucu
UYGUN MU?

Asama 3

Kayit donduran Ogrenci igin EBYS
tizerinden Bliim Baskanhigi na ve OIDB | EVET
na yazi yazilir. ‘

Asama 4

»| OIDB 6grenciyi bilgilendirir.

Ogrenci OIDB tarafindan

bilgilendirilir. j:

Asama 5




Asama — 1

(1 saat )

FIRAT UNIVERSITESI GIDEN OZEL OGRENCI BASVURU i$ AKIS SEMASI

Aktif Ogrenci, Akademik

Takvimde belirtilen tarihlerde
Ozel Ogrenci Bagvuru Formmnu
doldurarak Ogrenci Isleri Daire
Baskanhifma teslim eder.

Ogrenci Isler: Datre
Baskanlif belgeleri kontrol
eder ve uygun 1se tlzil

akademik birime sevi eder

Fakiilte’'YO/MYO

Genel Sekreterhk

Siire¢ tamamlanar

L I .
| g Fakiilte/
= YOMYO
= n_uﬂ OLUMSUZ Vanetim Kurala OLUMLU-
3‘ [ Karan
P
Lo B &
: .
I _ Oprenci Senato
= oo Bilgilendirilir ve
) Siire¢ tamamlansr Karan
72
-+ Olomln veya Olumsuz
| = Ilgili Fakiilte/ YO/ Senato Karan Ilgili
E Eh MYO sekveterlifi | Akademik Birime ve
5 ™~ dgrenciyi bilgilendirir Ogrenci Isleri Daire
- Bsk'na bildinlr
Ogrencinmn griimek
1stedif miversite
bilgilendmlbir ve




Asama — 1

(1 saat )

FIRAT UNIVERSITESI GELEN OZEL OGRENCI BASVURU IS AKIS SEMASI

Takvimde belirtilen tarihlerde
Ozel Ogrenci Basvuru Formunu
doldurarak Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlsma teskim eder.

¥

O grenci Iler: Datre
Baskanlifi belgeler: kontrol
eder ve uygun 1se ilgih

akademik tarime sevk eder

Fakiilte'YO/MYO

Genel Sekreterhlk

-
T =
= 5 Karar
= E OLUMSUZ OLUML Uy Senato’ya
< Sumulur
P
Lo B - i
L 5 _ Ogrenci Senato
= oo Bilgilendirilir ve
3_ ) Sitre tamamlan:r Karan
| =
-+ Olumlu veya Olumsuz
| = Igili Faldilte/ YO/ Senato Karar Ilgili
E i MYO sekreterlifi | g Akademik Birime ve
=~ ogrenciyi bilgilendirir Ogrenci Isleri Daire
- Bsk’'na bildirilir

ﬁu -
Bilgilendirilir ve
Stireg tamamlanir

Senato Karan
fl'?;rmc:iﬂ.in kayitl
oldugu iiniversiteye




3.7. Yatay Gegis Basvuru

Islem Siireci

Bolim

Firat Universitesi Rektorligi

Keban Meslek
Yiksekokulu

Midirluk

Yiiksekokulu Yoénetim Kurulu

Ogrenci Isler1 Daire

Baskanlig1

Evrak Kayit Birimi tarafindan
kontrol edilerek eksiksiz alinan

Ogrenci

<

=

<

(72 ]
<

Y
Yatay gegis bagvurusunda
bulunmak isteyen 6grenci

2" | dilekge ve ekinde istenilen
E belgeleri (onayli / asil)

8 |Evrak Kayit Birimine
o | eksiksiz teslim eder.

<+

<

£

<

U

<

w

S

=

<

urn

<

" Yatay Gegise hak kazan

> Sefligi kontrolii ve
Dekanlik tist yazisi ile Bolime
gonderilir.

evraklar kaydedilir, Ogrenci Isleri

Boliim intibak Komisyonu Yatay
Gegis ile ilgili bagvuru evraklarini
ilgili Y dnetmelik 1s131inda

p| YK giindemine alinir

degerlendirir. Kontenjan dahilinde
siralama yapar. Dekanliga sevk eder.

ASIL adaylar OIDB nin

duyuruda belirttigi tarihlerde
kesin kayit iglemini

gergeklestirr.

2. Miiracaati kabul edilmeyen
ogrenci bagli oldugu

tiniversitede 6grenimine deva

eder.

EVET

Y
Meslek Yiiksekokulu Yonetim

Kurulu kararnn uygulanmak
iizere OIDB na EBYS
tizerinden gonderilir.

YGUNM

HAYIR

<

YOK tarafindan belirlene
kontenjanlar OIDB tarafind
yatay gecis tarihleri, miiraca

sartlar ve istenilen belgeler

web sayfasindan ilan edilir

Meslek Yiiksckokulu
Yoénetim Kurulu karar ile
uygun bulunan ve
reddedilen 6grenciler OIDB
tarafindan ilan edilir.

Kayit yaptirmaya hak kaza-

nan asil ve yedek adaylar
web sayfasinda yayimlanarak
siralama esasina uygun olarak
belirlenen tarih arahiginda
kayit islemi gergeklestirilir..
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3.8. Ogrenci Ders Intibak Islem Siireci

Ogrenci Bolum Intibak Komisyonu Boliim Dekanlhik MYO Yonetim Kurul jDag 1115!':11“ i DOgre}r;m Ele?‘
onetim urulu FEIIEIbl DﬂSI aire bagkanliigl
HAYIR
v
m . . A rasmus, Mevlana vt
Daha 6nce OSYM ile yerlesl arabi ile giden ya d
; 1smen ya da tfnn i_ﬁgremrq gormus gelen dgrencilerin
=] ve sonra yine OSYM ile Basvuru evraklari intibak iglemleri igin
=4 ) Mes.lelf Yﬁkse‘k.ol‘(u]u | incelenir. < dersvtvransfer formlar
< Boliimlerimizden birini kazanan p | ve‘.dll_ger belgeler 31g111
dgrenciler ve DGS ile yerlesen Boliim Bagkanhgma
ogrenciler kayit islemlerini gonderilir.
yaptiktan sonra; Yatay Gegis il
gelen ogrenciler Boliim
askanligina intibak islemi igi
bagvuruda bulunur.
v
Basvuruda bulunan 6grencileri
~ uygun miifredat programina
= yerlestirir.  Miifredata  gore
g muaf olacagi ya da almak|g HAYIR
wn zorunda oldugu dersleri
< belirler. Son duruma goére
Ogrenciyi ilgili déneme intibak]
ettinir
Intibak Formu diizenlenir ve
Boliim intibak Komisyonu
- uyeleri tarafindan onanur.
= Gerektiginde Bélim YK
g kurulu karar ile birlikte » Sevk alf .
el YK’da goriigiilmek tizere . 7| gindemine aliy
< Dekanlhiga génderir.
h 4
EVET ~ UYGUNMU? __|
ETRE formun 1nti!?f1k islf:mi. kE.lbl.-ll edilen
= e artnci ders ogren_cl]er}n‘mtlbak )
= o < Sevk |4 formlan ile birlikte gel.'ek'h'
g aydinl yapar. belgeler ve YK karar: ilgili
= Stireg tamamlany ¢ birimlere gonderilir.
B Tlgili
belgeler
arsivlenir ;
Tlgili belgeler
arsivlenir
w Bilgilendirily.
=
=)
S
<
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3.9.0grenci Danismani Atama Siireci

Ogrenci Isleri Daire

Boliim Ogrenci Isleri Boliim Baskanhgi Danisman Ogretim Uyesi Ogrenci Baskanhi
— eni kaydolan, herhangi b1
g programla yeni gelen, danisma
s degisikligi olan 6grenciler
< belirlenerek Boliim Baskanhgin
bildirilir.
v
Bolim Baskani 6gretim tiyelerinin
5 durumuna gore damisman belirler,
= atar ve ilgili kisi ve birimlere
= bildirmek iizere sevk eder.
<
Gereginin yapilmasi yal
da bilgilendirme igin
N EBYS iizerinden belge ﬁeregini yaparak siirect
< diizenlenip Béliim > Onay ve sevk =k or andirir:
g Baskani onayma agar.
(70 )
<
N Ogrenci OIiDB
- bilgilendirilir. bilgilendirilir.
A
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3.10.Farabi / Mevlana (Ogrenci Degisim Programi) Stireci

Viesle uksekokulu Sekreterligi
Meslek Yiiksek Okulu

Y onetim Kurulu

Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit S Ens

Ogrenci bagvuru evraklari
kurum Ogrenci Degisim

Bagvuru igin gerekli
Programi

belgelerini hazirlayarak

Koordinatdrlugine tst yazi Miidiirliige teslim eder.

ile génderilir.

ars1 Universite

(Farabi / Mevlana)

. Koordinatorliigi
Koordinatorltgii

Universitemiz ilgili koordinatdrliidy
tarafindan Universitemiz web
sayfasinda 6grenci basvurulan ve

degerlendirme takvimi ilan .my,

'

Karst Universite
koordinatorliigi tarafindan
incelenerek kabul edilen
basvurular web sayfalarinda
ilan edilir.

Koordinatorliik kendisine
ulastirilan muracaatlari
inceleyerek kars: uiniversite
koordinatdrliigiine génderir.

Tlgili Universite koordinatorliigi
tarafindan kabul edilen 6grenciler istenilen

Kendisine ulasan evraklar karsi
tiniversitenin Bolim ve Kurum)| e
Koordinatorliiklerine o
imzalatmak lizere gonderir.

Kars: Universitede imza
onay!l ardindan evraklar
geri gdnderilir.

Universite belgeleri (protokol vb. ) hazirlayarak kendi
koordinatérliigiine i fakitltelerindeki ve tiniversitedeki
ust yazi ile bildirir. koordinatdre imzalatarak ilgili iniversite
koordinatérliigiine iletilmek iizere Ogrenci
islerine teslim eder.
Uygunluk Degerlendirmesi
i¢in YK giindemine alinir. n

=t

<

=

(2~

(70

Bl

v
Kurum Koordinatdriine ve : e P
= . A T HAYIR——  UYGUNMU?
Ogrenciye yazih bilgi verilir. . ~—— —
Uygun gorulenler YK Kkarariile

vy birlikte Kurum Koordinatérune EVETE

= yazi ile bildirilir.

=

I

(7o)

<q

4

Ilgili birimlere gonderilir

Asama 6

an yapilarak Kuru
Koordinatorliigine yaz SUREC SONLANDIRILI
ile bildirilir.




3.11.1. ERASMUS Giden Ogrenci Degisim Programu Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Keban Meslek
Yiksekokulu

Firat Universitesi Rektorligi

Dis Iliskiler

ridilecek Ulke

Ogrenci Isleri

Ogrenci Boliim Miidiirliik ‘Meslek Yiiksekokulu I : Universite ;
g i } Koordinatorligt (ERASMUS) . oo | Daire Baskanh@
, Y 6netim Kurulu , ; Koordinatorlagin | § g
§ ‘ Universitemiz ERASMUS :
] { koordinatérliigii tarafindan UniversiteNiz
web sayfasinda 6grenci bagvurulari ve
degerlendirme takvimi ilan edilir. /"
l Basvuruda bulunan 6grenciler igin
. o Bolurn'Erasmus . | Yabana diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n . |Koordinatorii bagvurulan »|tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. ;' degerlendirir ve Bolim i | yabanci dil smav1 yapalir.
. |Baskanligina sunar.
: Sinav-sonucunda 5 tizeri
Ogrenci : : anlar ya da yonetmeli
bilgilendirilir OLUMSUZ :Bagarisiz belirtilen smavlardan egdeger pua
: : alan dgrenciler basarili olur. Tii
sonuglar ilan edilir.
OLUMLU
h 4
Orijinal 1slak imzal
formlar belirtilen
tarih araliginda iist
yazi ile Dig iliskiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.
Basanll .............................................................................................................................
4
. : T Davet Mektubu
Ogrenci  Gidilecek
Universiteden o
Davet Mektubu : [ RIS
lmak icin Bl ——p Koordinatérii geregini
B IR0 L yapar nlagmali olunan tiniversitelerde :
Erarml.ls davet mektubu alinamamasi OLUMSUZ
Koordinatériine durumunda siireg olumsuz olarak | € :
bagvurur. sonlandirilir ve 6grenciye bilgi veriliy!
O']_U MLU
.. 4
Ogrenci Gidilecek
- b - Bolum Erasmus
Universiteden aldig + <A :
Koordinatérii 6grenci
Davet Mektubu ve P [ 4
diger beleelerle birlikte | . ile birlikte Learning
iger belgelerle birlikte | Agreement belgesini |« HAYIR
'L.earn'lhn{; Agreement . |olugturur ve Boliim
i¢in Boltm Bagkanligina sunar.
Baskanligina basvurur.
A 4
Bolum Bagkanligi ilgili
donem listelerini :
Bolim Kurulu Karari :
ve eklerle birlikte :
Miidiirliige gonderir. ;
v nda ;
degerlendirilmek tizere > UYyGu :
giindeme alinir. MU? :
EVET
; l 15 Iliskiler Birimi Ogrendyj
| Dng Iligkiler Birimi ve OIDB dosyasina gerekli belgelerf
| bilgilendirilir. arsivler ve siireci takip eder.
! SUREC
ONLANDIRILIR.
Geregini
yapar




Firat Universitesi Rektorligu

Keban Meslek
Yiksekokulu

13.11.2. ERASMUS Ogrenci Déniis Siireci

. ; P . . ) A . MYO Yonetim A iliski L Op i Isleri
Ogrenci “ Boliim Intibak Komisyonp Bolim ! Midurlik : Rektorlik Kcr))éﬁdlglzktlcl}?fu'u grenc,l ot
; | Kurulu gt Daire
. R | — e - ... (ERASMUS) |  Baskanhg ...
RASMUS ile gide 5
ogrenci dondiikten
; sonraki 1 ay igerisinde
g doniis belgelerini Dig
4 \ iliskiler birimine teslim g
< eder
Bolim Baskani Boliim Gerekli  bagvuruyu
L Intibak Komisyonuna degerlendirir ve ilgili
g konuyu ve belgeleri < : Bolim Baskanligina
% sevk eder. gonderir.
v §
Boliim Intibak Boliim Bagkanhgi
Komisyonu durumu gerekli form ve evrak
degerlendirerek karar > ekleriyle birlikte EBYS
o alir ve Bélim tizerinden Dus Tliskiler
g Baskanligina sunar Birimine yazi yazar.
& A :
< :
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, et S ! B T
; Dis iliskiler Birimi
< - ! i g .
< s < : HAYIR ilgili Fakultelere liste
% ve ekleri gdonderir.
175
<
/T /T 1
Vo)
s YK’inde it
= degerlendirilmek - UYGUN _EVET UYGuU
é" tizere giindeme alinir. - MuU? B MU?
EVET
A 4
Bolam, Dis iliskiler
Birimi ve OIDB
bilgilendirilir.
A
v : r Gereini
; . . eregini
grencinin transkriptin : » | Arsivienir. yapar
gerekli diizenlemeler
yapilir. SUREC
SONLANDIRILIR.
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3.113. ERASMUS Giden Ogrenci Staj Hareketliligi Siireci

grenci Iglern
ire Bagkanlig:

Ogrenci Boliim Midiirlik Meslek Yiiksekokulu
: | : Y 8netim Kurulu

.................................................................................................................................

1 ; 3 O
Koordinatérliigis (ERASMUS)! R piiacak K““‘l“? Da

Universitemuz ERASMUS :
if koordinatérliigii tarafindan Universitei
web sayfasinda 6grenci bagvurular: ve

degerlendirme takvimi ilan edilir. /-

Asama |

Basvuruda bulunan ogrenciler 1¢in
. = Bolum.Erasmus Yabanci diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n Koordinatorii bagvurulan tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
bagvuruda bulunur. ¥ degerlendirir ve Boliim yabana dil sinavi yapilir.

. |Baskanligina sunar. : : ] : ;
5 o : é
Ogrenci 5 av sonucunda 50 ve lizeri
bilgilendirilir OLUMSUS Karar ‘Basarisiz ) A alanlar ya da yénetmelikte : :
: T f belirtilen simavlardan esdeger pua : :
- : : : Ogrenciler bagarili olur. Fifm : :
: : E nuglar ilan edilir: : :
i OLUMLU g ] j :
; Y : : : :
; Orijinal 1slak imzalh| : : :
formlan belirtilen : ' :
! tarih arah@mnda dst i : E
: yazi ile Dug iliskiler : : :
; Koordinatorliigiine : : . : :
sevk eder. : : ; :
. Baganl . , .
Ogrenci Eralsmus
koordinatériine : Boliim Erasmus :
Training Agreement : p|Koordinatérii geregini | : :
i¢in bagvuruda bulunur/ : yapar
Ogrenci Training :
Agreement belgesini Onay
onay i¢in staj yapilacak [~ ; :
kuruma gonderir. ! :
Y | %
Onayl Trainin; 1 - :
Y mne . |Bolim Kurulu Karari i : : :
Agreement ile birlikte | : |. . - E : :
e by d . |ile birlikte Dekanliga | : HAYIR : :
CUMCIRASVUTLICA Pl sevk eder. i :
bulunur. ; : ;

:
b
'
:

v

4

YK’inda 7 -
degerlendirilmek E ~ UYGUN
iizere gindeme alinir. . MU? :

E Rektorliige :
de bilgi |
: verilir.

EVET

i X 15 Iliskiler Birimi Ogrenyi
| D1g Iliskiler Birimi, &grenci ve dosyasina gerekli belgele
1 OIDB bilgilendirilir.

grenci Dekanliktan
staj defterini temin
ederek staj yapacagi
kurum/kuruluga gider,

A 4

arsivler ve sireci takip eder.
SUREC
ONLANDIRILIR.

j Geregini
» L yapar
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3.11.4. ERASMUS Staj Hareketliligi Ogrenci Doniis Siireci

. . T MYO Yonetim Ogrenct Isler1|  Strateji Gelistirme Daire
Ogrenci Boliim i Mhidiirlik Rektorliik G g s X ] §
| Koordinatorliigii Daire .
! Kurulu S . Baskanlig
T Ll e e ol M ....Baskanhg .
ERASMUS ile staj
- hareketliliginden
= yararlanan 6grenci
=" | dondiikten sonraki 1 ay *
o ierisinde doniis
< belgelerini Dag iligkiler
irimine teslim eder
.................................................................................... s TS L (A e
Gerekli bagvuruyu
Gl : degerlendirir ve ilgili
g Boliim Baskanligina
< 2 gonderir.
ur 3
i
A 4
Boliim Baskanhg
gerekli form ve evrak
- ekleriyle birlikte EBYS .
& tizerinden Dis Iliskiler
g Birimine yaz1 yazar.
- z
= :
A ;
................................................................................... e
L Dus iliskiler Birimi
P ilgili Fakiiltelere liste
g ve ekleri gonderir.
& :
= :
HAYIR: N
"
s : YK nda A E
g degerlendirilmek tizere > UYGUN _EVET UYGU '
é;» : giindeme almir. MU? - MU?
EVET ;
v
Boliim, Dis iliskiler
Birimi, Strateji :
Geligtirme Daire :
Baskanligi ve OIDB :
: bilgilendirilir. :
y : I . =
\g Onayl staj defteriyle Arsivlenir. ‘ Geregini Geregini
g birlikte staj degerlendirmé\ : ’ yapal yapar
3 islemlerini baslatir. L
< SUREC g
ONLANDIRILI




Firat Universitesi Rektorltgii
Keban Meslek
Yiksekokulu

3.11.5. ERASMUS Personel Harekethh@m Gidig Siirec

| MYO Yonetim iliski PR TIor
Personel Bolim Madiriik | Rektorlitk K (B;ijligglt%lﬁ%gﬁ Strateji Geligtirme
! 5 Kurul . -
L. e = . (ERASMUS)....... | ... Daire Baskanhg
0 |Personeller -
=f |Birimlerinin ikili Universitemiz ERASMUS
=8 |anlagmasi olan koordinatérliigii tarafindan
é’ tiniversiteleri goz < Universitemiz web sayfasinda
onitinde bulundurarak | : personel hareketliligi
basvuru islemlerine bagvurulari ve degerlendirm
baslarlar takvimi ilan edilir.
Asagidaki belgeler

hazirlanarak Dig
iligkiler Birimi ne
basvurulur.

Ders alma/verme formu |
Personel Bilgi Formu
Ders alma/verme hibe '
stzlesmesi : :
Banka Hesab bilgisi
B  Ders alma/verme

programi

Asama 2

Bagvurular komisyon
en tarafindan
g degerlendirilerek
g siralama yapilir ve
< onayl bir sekilde ilan
< HAYIR P edilir.
- -
\d !
Hareketlilik P
kapsaminda gitmeye
hak kazanan : v
| Biri i Boliim Bagkani ve <
pers-or-ls e 1 s BoltimBagkani
Amirligine izin igin : Anabilim Dali Onavt
basvuruda bulunur. Baskani Onayi Y
=t l AKADEMIK | |
< i
gu Akademik personel : HAYIR
s N mi? T HAYIR
- . ;
< Idari Personel mi?
§ EVET
— Y~ Gereginde siire¢
] Mudiirliige sevk olumsuz olarak
sonuglandirilir
YK inde :
& iri : UYGUN
> sleger]e{;dm]mek L i
tizere giindeme almur. |
" :
g v EVET
= :
< R, o : YGU
< Rektorlige sevk o
EVEL
Y
Personel ve A4
Sevk |« Bolim Personel hibe
bilgilendirilir sozlesmesi
imzalanir ve
Strateji Sl
> Gelistirme Daire p| Geregini yapar
Bagkanhigina
geredi i¢in yazi
yazilir verilir.

Dis Iliskiler Birimi
Personel dosyasina
gerekli belgeleri arsivle
ve siireci takip eder.
SUREC
SONLANDIRILIR.

Asama 7




Firat Universitesi Rektorligi
Keban Meslek
Yiksekokulu

13.11.6. ERASMUS Personel Hareketliligi DOnitis Siireci

Dis liskiler I .
Personel :  a Strateji Gelistirme Daire Baskanli Banka
Koordinatorlugii (ERASMUS) J 9 ¥ gﬂ
= RASMUS ilepersonel hareketliliginden
g yararlanan personel dondiikten sonraki 1 ay
§ igerisinde doniis belgelerini (Setifika, Nihai
< rapor, ugus kartlari, Teaching programi, Step
Training, prog.) Dis iliskiler birimine teslim
eder
Tum belgeleri teslim eden
personelin kalan hibe 6demesi
(% 20'lik kisim + Seyahat
- Masrafi) igin Strateji Gelistirme
< Daire Baskanlhigina yazi yazilir
&
o
<
Strateji Gelistirme
n Daire Baskanlhigi ilgili
""| Bankaya 6deme
talimati gonderir
on
<
=
<
(75
<
A
Arsivleme
yapilir.
y
<t
2 Odeme gergeklestirilir
& :
< :
SUREQ \4
s SONLANDIRILIR. ™
<
g
<
wrn
<




Firat Universitesi Rektorltgii
Keban Meslek
Yiksekokulu

3.12. Ders Programi ve Sorumlular Belirleme Siireci

Ders Sorumlusu : Bolim Miidiirliik ] Islerlv PO Rektorliik
: Baskanlig
: ektorlilk Senatosu Yi
= olarak akademik takvimde
S Egitim Ogretim Baslangig ve
< Bitis tarihlerini belirler ve ila;
eder. /

Boliim Baskanlhigi Dénemlik

olarak ders programi ve
ISy sorumlu 6gretim elemanlarini Sistem {iizerinde ilgili
< Geregini yapar. belirler, ilan eder ve Midiirliige _ dénem bo“yunca tamml
E,u SUREC 'goénderir. Ders sorumlulart OBS ] ka]}r ve Flone_:_m sonund
;:” tizerinden sistemde tamimlanir. argivlenir. SUREC

Bu durum OIDB tarafindan SONLANDIRILIR.

kayit altinda tutulur.

Ders program ve
sorumlularini ders

— ticretleri kontrolii igin
g mali islere génderir.
B
<

[ SUREC SONLANDIRILIR

Asama 4




Firat Universitesi Rektorltgii
Keban Meslek
Yiksekokulu

3.13.Sinav Programlar: Siireci

] Ogrenci Isleri

Boliim : Ders Sorumlusu : .&’ E l_ : Rektorluk
! : Daire Baskanlig: :
................................................... e N TP

Rektorluk Senatosu Yailla
‘ olarak akademik takvimde

L Sinav tarihlerini belirleyerek;,
= \ ilan eder.
= ' |
S | g

=T ! f

AKademik Takvime gbre
sinav programlarini
diizenler ve ilan eder ve
ilgili ders sorumlularina

. geregi igin yazl yazar.
<
=
52

-7

w
Ilgili tarihte simawvi
vaparak sinav sonucunu
OBS tlizerinden ilan eder

r; ve sonuglandirir ve
= OIDB ye géonderir.
=R

-7

h
Sistem tizerinden Ogrenci |

= transkriptlerinde ilgili notlaxg
g islenir. SUREC
S SONLANDIRILIR.

=



Firat Universitesi Rektorligu
Keban Meslek
Yiksekokulu

3.14.Sinav Notuna Itiraz Siireci

Ogrenci Boliim Ders Sorumlusu Miidiirlik MYO Yénetim Kurulu [ ritienl Daire
i Baskanligi
Ogrenci siav notu ilanindan Ogrenci Isleri dilekgeyi
= itibaren en ¢ok 5 i giinii igerisinde’ Bolum Baskani onayzi ile
g smav notuna itiraz dilekgesini ders sorumlusuna
S Bolim Baskanligina verir. gonderir.
<
A
Ders sorumlusu ilgili
o6grencinin simav kagidini
inceleyerek 15 giin iginde
itirazi sonug¢landirir.
™
<
g
<
o
<
v o\ . RED
Hata onaylanir ve
yapilan not degisikligi
form duizenlenerek &« EVET
Dekanliga bildirilir.
en
< e YK’ya sevk edilir.
E i
<
(75}
<C
grenci itirazinda 1srarci olursa bir Bt
merci olan Bolge idare Mahkemesine | Karar Ogrenciye - HAYIR
basvuruda bulunur. Aksi durumda teblig edilir. -
stire¢ sonlanir.
Karar1 not degisiklik b 4
formu ile birlikte — K
Bolime ve OIDB’ye [~ e
génderir
w
<
= . | .
S Ogrenci bilgilendirilir Not diizeltilir ve érenci | _ ‘ o 8 yapilr
< SUREC SONLANDIRILIR bilgilendirilir " ‘ i




Firat Universitesi Rektorliigi
Keban Meslek
Yiksekokulu

3. 150grenci Temsilcisi Se¢im Siireci

Saghl})Kél ll‘iur Spor Ogrenciler Ogrenci Igleri Birimi : Meslek Yiksekokulu Miidiir Se¢im Komisyonu
-D§K. 5 Sekreteri '

...........................................

Srencl
Temsilcisi Se¢im
takvimi yaz ile
bildirilir

Ogretim Uyeleri
arasinda seg¢im
komisyonu belirlenir

v

Komisyon tiyelerine
yazi ile bildirilir

v

— Se¢im takvimi
g ogrencilere duyurulur
<
(70
B
v
Ogrenci Temsilcigi Sistem tizerinden
'f‘_day 0_131_':‘1; Isteyen adaylarin uygun olu
ogrenci dilekgesini =
Evrak Kayit > O]II_ladlgl .
araciizyla belirlenerek ilan
Miidiirlige edilir
|bagvuruda bulunpur

Oy pusulasi ve
segim sandigl
belirtilen tarihte

-Aday 6grenci
tarafindan propaganda

siireci baglar. N _ H H
Propaganda sonunda segimin yapilacagi : ] .4
propaganda araglari yerde hazir

kaldirilir. bulundurulur ecime %60 katildl m?

2. Secime %50 katildi m?

EVET

i ~ HAYIR
< Itiraz var m?
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, HAYIR ..
- v
Segim sonuglari EVET 3. Segimde
tutanakla A —EVET e katihm sarti
Mudiirliige bildirilir aranmaz
A
h 4
Itirazlar

HAYIR |degerlendirir

L :
Se¢im sonuglari { tira ]
Rektorlige ve gun mu?

ogrenciye bildirilir
-,-( PARAF )__,( ONAY )

mzalanan evraly
sonlandirilir

SUREC

Asama 6 Jhsama 5




Firat Universitesi Rektorltgii
Keban Meslek
Yiksekokulu

3.16.Ogrenci Burslan Siireci

Ogrenci Boliim Midirlik Rektorlik F Midiir : [lgili Burs Komisyonu
,‘5 Burslar i¢in
= 3 5 :
< istenilen belgeler Burs duyurular yazisi
ZE‘ duyurulmak iizere < ol
Boluimlere g
gdnderilir.
v
Boliimler 6grencilere
duyuru yapar :
™ :
'CE
= ilgili 6grenciler Basvuru evraklarini
é’" istenilen belgelerle | velisteyi Mudtrliige
bagvuruda bulunur sevk eder.
A
Midirlik tim Gelen miiracaatlar
on bagvurular ilgili degerlendirilerek
g burs i¢in olusturulan »| sartlar1 uygun olan
§) burs komisyonuna ogrenciler belirlenir, bir
< gonderir. tutanakla Mudiirlitk
bildirilir
o
Tutanak bir yazi ile
= Rektorlik _ ONAY !
s Makamimna bildirilir ; ;
5 : ?
< :
Rektorliik tarafindan biyrs
{ wveren ilgili Kurumlara |
gonderilir
SUREC ._
SONLANDIRILIR /:




Firat Universitesi Rektorligi

Keban Meslek
Yiksekokulu

3.17.0grenci Ortak Ders Siireci

Koordinator Ogretim Ilgili Diger Dekanlik/

Ogrenci Midiirlik e _ Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
Upyesi (Ilgili Danisman) Miidiiralik
Igili Fakiilte/ Iniversite Senatosunun belirledi&{
Midirliiklere ortak dersler ! Akademik Takvime gore ders kayit
i¢in koordinatdr ve | t tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Ogretim tiye gorevlendirme Gerekli otomasyon yaziliminmi Dekan,
i¢in yaz1 yazilir. : kullanima agar.
] Ortak dersler igin
... koordinatdr ve gretim
| elemanlan belirlenerek
b MYO'ya bildirir.
HAYIR
A 4 Meslek Yiiksekokulu
Ogrenci sistem tizerinden kendi otomasyon iizerinden
kullanici adi ve sifresi ile Miifredatta Rektorliik Servis Dersleri
yer alan ORTAK dersleri adi altinda ortak ders
seger, kontrol ve kesinlestirme < | sube ve dersleri yiiriitecek < T
islemi yaparak kayitlarini ogretim elemanlarini
kesinlestirir. tanimlayarak égrenci

kullanimina agar.

Uygun mu?

Derslere kayith 6grenci
sayilarina gore ortak ders P Ders Kaydi
sube sayilar arttinhp/ | onaylanir.
azaltilir.

Yeni 6gretim elemani
gorevlendirme ya da
iptalleri yapilarak
Midirliige bildirilir

ube artirnmi/azaltiny

EVET-

A J

h 4
Miidiirliikk web

sayfasinda
sube/ 6gretim |«
eleman listesi

ilan edilir.

(SUREC SONLANDIRILB




ERT Danisman is Akis Siireci

Firat Universitesi Rektorligi
Keban Meslek
Yiksekokulu

Asama |

Asama 2

Asama 3

MYO Yonetim Kurulu

Her 6grenci igin kayith

olduklarn yillara gore MY O
Yonetim Kurulu tarafindan

Danmisman gorevlendirilir.

Ogrenciler

Danisman

Danisman yvariyilin
ilk haftasinda
miracaat eden
Ogrencilerin ders
kayitlarim kontrol
ederek internet
iizerinden onaylar,
onaylatmayanlar:
uyarir.

Internet tizerinden
ders kaydi yaptiran
dgrenci en geg
yvarryilin ilk
haftasinda ders
kaydim internet
lizerinden
onaylatmak
zorundadir. Ders
kaydimi danismanina
onaylatmayan
Sgrencinin ders kayda
gergeklesmez.

Danismanlar
Ogrencilere egitim-
Sgretim ile ilgili
konularda
damismanhk yaparlar




Firat Universitesi Rektorligi
Keban Meslek
Yiksekokulu

3.19. Sinav Sorusu Itiraz Siireci

f1gili Ogrenci Koordinator Tgili Boliim Baskanlig:

grenm.smfwnn_otu .1l.an1ndan itibaren Ogrenci Isleri dilekgeyi Tgili i
¢ok 5 is glinii igerisinde sinav notuna Koordinatare osnder § £l YU
i i i ~ »| Koordinatore gonderir, »
itiraz dilekgesini Evrak Kayit araciligiyla t oordinater hoeler
Muduringe veriln AD Bagkanlhigma itirazi iletir.

HAYIR EVE

v

Boliim baskanhigi 5 is glinii iginde
(smav giinti dahil) Kurul Karari

alir
h 4
-Hata yoksa soru siklar1 dogru
kabul edilir
Sonug ilgili 6grenciye bildirilir -Hata varsa soru testten ¢ikartilir
SUREC SONLANDIRILIR tiim 6grenciler igin dogru kabul
edilir gerekli diizeltmeler yapilarak
simav okutulur




Firat Universitesi Rektorltgii
Keban Meslek

Yiksekokulu

3.20. Egitim Rehberi Hazirlama Siireci

Boliim - MYO | i AN E . MYO Yénetim
Ogrenci Isleri Birimi L Midiir Midiir Yardimcisi Koordinatorler :
Baskanliklari Sekreteri | | Kurulu
Bolim Bagkanligindan bir
onceki egitim- ogretim
yilinin ders programlarindan -
vyapilan degisikliklerin . PARAF 3 ONAY
belirtilen tarihler arasinda N S
(Subat-Mart) bildirilmesi igin
- yazi yazilir
<
£
o]
Un
7 AR SN S L D R N, .0 el - el
. : ! ] v
i : ] -Boliim bagkanhklarmdan gelen
Vapilan ders : 4 i ] d;rs programi degl-slkvl-llflen“l{l _
programi Bolim  bagkanliklarindan : dikkate alarak yeni egitim-6gretim
degisikliklerini gelen ders  programu | yil ders programini hazirlar -
Midirlige degisiklikleri Donem 1,2,3 koordinatorleri kendi
Nl Koordinatbrlere bildirilir aralarinda toplanarak yatay ve
] dikey entegrasyon galigmasi yapar
HAY R
e |
| Y .
.| Mezuniyet éncesi egitimden
sorumlu Midir Yardimeisi
ile Ogrenci Isleri !
tarafindan tiim siniflarin ders HAYIR
“c‘; programu kontrol edilir '
=
o
n
B e e
EVET Uygun mu? A
o 1 ]
<
=
o]
Un
B e
y
-MYO Web sayfasinda
yaymlanir
-Ogretim Uyelerine bildirilir
Uygun mu? HAYIR
<
<
=
A EVET
< l ..................................................................................................................................................................................................................................
MYO Yonetim Kurulu - U o
glindemine alinir > ygun mu
“; EVET
=
o]
Un
<
FMYO Yonetim Kurulu
Karar Rektérliige
yazilir
Imzalanan evrak sonlandirihr
f SUREC SONLANDIRILIR
=
<
un
< do




Firat Universitesi Rektorligi
Keban Meslek
Yiksekokulu

3.21. Ogrenci Disiplin Isleri Is Akis1 Siireci

Ogrenci Bolim Baskanhg Mudurliik MYO Disiplin Kurulu Ogrenci isleri Daire Baskanligi
fiksekogretim Kurumlar: Ogrenyj
isiplin Y 6netmeligine gore
Yiksekogretim kurumlarinda
onlisans, lisans, yiiksek lisans,
doktora, tipta uzmanlik veya sanatta
: yeterlilik 6grenimi géren kisilerin
< o6grencilikle ilgili kusurlu
| avraniglarda bulunmasi.
A
< ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................
A 4
Bolum Baskanlig: 6grenci
disiplin yénetmeliginde
belirtilen maddelere aykiri
harekette bulunan dgrenciler
hakkinda sorusturma ag¢ilmasi
talebini sug delilleri ile birlikte
Miidiirlage bildirir.
(@]
<
g
<
ur
< .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................
v
Miidiirliik belgeleri
inceleyerek sorusturmayi |
yapmak lizere sorusturmaci
tayin eder.
on
=
=
<
ur
< ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................
v
Uyarma, kinama ve!
yiiksek6gretim kurumlarindan bir|
haftadan bir aya kadar L . .
uzaklastirma cezalarn ilgili fakiilte Raportor yonetmelikte belirtilen
dekam, enstitii, konservatuvar,|—| stire icinde raporunu dekanliga
yiiksekokul veya meslek’ bildirir.
yiiksekokulu midiiriince verilir.
Diger cezalar igin dekanlik¢a
raportor gorevlendirilir
=
<
=
<
ur
< .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Mudiirliik tarafindan disiplin
kurulunu toplayarak raportoriin
raporunu karara baglar.
v
=
5
ur
< .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Almnan karar béliime Ogrenci isleri ("):«'grengi isleri [3aire Bagkanligr
_l» Daire Baskanhgia ve ilgiliye »| OZrencinin aldig1 cezay siciline isler
bildirilir. ve ilgili birimlere bildirir.
Ne)
=
=
<
ur
<




Firat Universitesi Rektdrligii
Keban Meslek

Yiksekokulu

3.22. Askerlik Sevk Tehiri Islem Siireci

Ogrenci Ogrenci isleri Daire Baskanlig
Ogrenci isleri Dairesi Bagkanhigina
miiracaat eder.
<
g
]
1723
o
A 4
Ogrenciligi devam edenlerin yasal
yas sinir1 gelinceye kadar erteleme
icin, 6grenciligi devam ederken
yasal yas sinirini aganlari Asker
Alma Subesine bildirir. Gerekli
bildirim ve yazismalari yapar.
™
B
g
<
(70 )
<
o
< T L L Lt T S U A NIRRT
=
o]
(70 )
<
<t
oo R B ———————
£
<
v
<
)
R 5050 B B B B 6 R B e R G VT T S S SRS RS SR SRR S
=
[so]
(75 )
<
o)




Firat Universitesi Rektorligi

Keban Meslek
Yiksekokulu

3.23. Ders Saydirma DGS-Yerlestirme Puani ile Kayit Yapan Ogrencilerin Kayitlar1 ve Muafiyet Talebi Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Ogrenci

GS ile kayit hakk: kazanan
Ogrencilerin gahsen miiracaatlar
ile boliim 6grenci islerinde
ayitlar yapilir.

Danisman
Kayit  yapan  §grencinin
dilekge ekinde yer alan

muafiyet formu ile birlikte

transkript ve ders igekleri
danmisman tarafindan
imzalanir.

Danigman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Bélim
Bagkanhgina teslim eder.

Bolim Baskanhgi

Meslek Yiksekokulu

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg:

Danigman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Boliim
Bagkanligina teslim eder.

Boliim Bagkanhg muafiyet
komisyonuna havale eder.

Muafiyet komlsvyonu muafiyet
formlarinm yonetmelige uygun
olarak hazirlar ve bolim
kuruluna sevk eder. Muafiyet

MYO Yaz Isleri MYO
Yonetim Kurulu
giindemine alir, MYO

komisyonundan gelen
formlarin uygun olanlari
karara baglanir ve MYO
Yénetim Kuruluna sunulur.

Yonetim Kurulu kararim
yazar ve MYO Yo6netim
Kurulu tiyelerinin onayina
sunar.

Onaylanan kararlar formlarla

Ogrenci Isleri Daire Baskanlhgi

birlikte Ogrenci Isleri Daire
Bagkanhigina gonderilir.

A 4

karara Otomasyon Sistemine
isler.




3.24. Ogrenci Belge Talebi Siireci

Ogrenci

grenci, 6grenci otomasyo
sisteminde mi belge talebinde
bulunacak yoksa belge talebi igin
boliim sekreterligine muracaat mi
edecek?

Asama |

Agsama 2

Asama 4

Asama S

i vs. ¢iktisini Boliim Sekreterligi
Miracaat ederek. » G £

Elektronik ortamda talep ederek.

Firat Universitesi Rektorliigi
Keban Meslek

Yiksekokulu

Boliim Sekreteri

Aldig1 6grenci belgesi, transkript

MYQO Sekreteri

paraflar.

Ogrenci tarafindan alinan
belgeler miiracaat durumunda
. | 1slak imza ile elektronik talepte

Asama 6

"| bulunanlarin belgeleri ise
elektronik imza ile imzalanir.




Firat Universitesi Rektorli
Keban Meslek
Yuksekokulu

3.25. Ogrenci Gegici izinli Sayilma Talebi Siireci

Asama 5

Ogrenci Boliim Baskanlig: Yiksekokul Yiksekokul Yonetim Kurulu Ogrenci isleri Daire Baskanligi
rat Universitesi Onlisans ve ]%ol.ﬁm ].3a§l'(af1hgmca Flrat.
z Egitim Ogreti Universitesi Onlisans ve Lisans
e Egitim Ogretim Yonetmeligi 47.
Yonetmeligi 47. maddesine gore B : e 2
Sl Brleriligina belaclesits maddesine gore izin talebi
iR B incelenir. Boliim Kuruluna sevk
< edilir.
<
g
<
72
< O S IO SO OO ROOT
Bolum Kurulu miiracaat
evraklarini yonetmeliklere uygun
olarak inceleyerek yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar ve Fakiilte Yonetim
Kuruluna Sevk eder.
™
o
e}
<
721
B e b e e
h 4
Yiiksekokul Yazi Isleri tarafindan
karar Yiiksekokul Yonetim Kurulu
giindemine alinir, karar yazilir ve
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
tiyelerinin onayma sunulur.
o
<
=
2
B e e
A 4
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
boliim kurulundan gelen karar
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
=
)
)
<
7o
R L W P, I S o Mo e RS e G [ m e e | ST o e e e R O e
Ogrencinin hakh ve gegerli bir
nedeni varsa en ¢ok iki yariyil
siire ile 1zin verilebilir ve
ogrenimine devam edemez.
Onaylanan karar ile birlikte
ogrencinin durumu Ogrenci
Isleri Daire Bagkanligina
bildirilir.
h 4
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.
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3.26. Mazeret Sinavina Girme Talebi Siireci

Ogrenci Yiiksekokul Sekreteri Bolim Bagkanligi Yiksekokul Yonetim Kurulu Ders Sorumlusu

smav giinlerini kapsayan
rihlerde Rektorliik tarafindan
gorevlendirilen veya Senato
tarafindan belirlenmis nedenler
\le 6grencinin ara smavlara

=
=
U
< .................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Ara smava giremeyen dgrenci,
Senato tarafindan belirlenmig ¥ . 5
mazeretini belirten belgeyi Yuksekokul Sekreteri aldig: Bolim Bagkanhiinca mazeret
dilekee ekinde Bolim |—> dilekgeleri ve mazeret belgelerini — _ | belgesi kabul edilen 6grencilerin
Sekreterligine teslim eder. Bolum Baskanina teslim eder. "| durumu Bolim Kurulunca karara
baglanur.
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A 4
Mazeret belgesi kabul edilen ve
bolum kurulunca karara
bz:ﬁlanan dgrenci listesi
Yiiksekoku!
Yonetim Kuruluna sevk edilir.
en
<
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Yiiksekokul Yaz Isleri tarafindan
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Iy giindemine alinir, karar yazihir ve
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
iiyelerine sunulur.
=
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kurulundan gelen kararn

inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
Mazereti kabul edilen 6grenciler
ders sorumlusu tarafindan simava

alinir.

Asama 5

Yapilan mazeret smav notlarm
otomasyona isler.

Asama 6
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3.27.1. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-1

Ogrenci Boliim Baskanhgl Yuksekokul Yiiksekokul Yonetim Kurulu

wrat Universitesi Onlisans ve Lisan
Ozel/Ozel Durumlu Ogrenci Yonergesi
Bolim madde 2'ye gore 6zel durumlu
ogrenci statiisii ile ders alma talebi ile
birlikte 1lgili belgeleri Bolim
Baskanlhigina verir.

Bolum Baskanllgvl tarafindan
Firat Universitesi Onlisans ve
Lisans Ozel/Ozel Durumlu
Ogrenci Yonergesi 4. Bolim
Madde 2'ye gore 6zel durumlu
ogrenci statiisii ile ders alma
talebi ve ekleri birlikte incelenir
ve Bolim Kuruluna sevk edilir.

Bolum Kurulu miiracaat
evraklarini yonetmeliklere uygun
olarak inceler ve yonetmelige
uygun olup olmadigim karara
baglar. Yiiksekokul Yonetim
Kuruluna sevk eder.

Yiiksekokul Yaz Isleri
Yonetim Kurulu giindemine alir,
kararin1 yazar ve Yiiksekokul
Yonetim Kurulu iiyelerinin
onayma sunar.

Asama 4

Yiiksekokul Yonetim Kurulu Boliim

Kurulundan gelen karari
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
Onaylanan karar ile birlikte
dgrencinin durumu
Universitemiz Senatosunda
goriistilmek tizere Rektorlik
Makamina gonderilir.
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3.27.2. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-2

Universite Senatosu Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Universitemiz Senatosunda
goriigiilerek karara baglamir.
Karar ilgili birime ve Ogrenci
Isleri Daire Baskanhgma
bildirilir.

Asama 6

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
| karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.

Asama 8
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3.28. Mezuniyet Islemleri Siireci

Ogrenci isleri Daire Baskanligi Danisman Boliim Bagkam Mudir Rektér

Mezun olacak 6grenciler mezun

havuzuna atilir.
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Danismanlar donem sonu gerekli islemleri
yaparak mezun durumdaki 6grencileri
otomasyondan mezun duruma onaylar ve
mezun durumundaki 6grenci bilgilerini
Bolim Baskanligina sunar.
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Onay isleminden sonra
Ogrenci isleri Daire Baskanhg
diploma ve transkriptleri
cikartarak imzaya sunar.
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Asama

Imza islemleri bittikten sonra
Daire Baskanhginca teslim alinan
diplomalar dgrenciye verilir,

Asama 6
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3.29. Yaz Okulu islemleri Siireci

Senato Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: Ogrenci Danisman
En ge¢ Mayis ayinin ikinci
haftasinda, agilacak dersler
Senato onayiyla belirlenir.
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Yaz okulunda ders alacak 6grenciler igin
kayit duyurusu yayinlanir.
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> Sistem lizerinden 6n kayit
yapilir.
\
Yaz okulu 6grenim lcreti
yatirilir, kayit kesinlestirilir.
A 4
Ders kaydi
onaylanir.
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